GtB Szakképzd Iskola

1039 Budapest, Pais DezsG utca 1-3.
OM azonosité: 100533

HAZIREND

A médositdsokkal egybeszerkesztve

A Hazirendet elfogadta:
1. A NevelGtestiilet
2. A Diakénkormanyzat

A Hazirenddel egyetért az iskolafenntarto
Német-Magyar Képz6 Kozpont Egyesiilet

Budapest, 2011. szeptember 01.



TARTALOMJEGYZEK

A Hazirend a felsorolt torvények, rendeletek, szabalyzatok alapjan késziilt: ....................... 3
I. A DIAK JOGOK GYAKORLASA NEM UTKOZHET JOGSZABALYBA, NEM
SERTHETI MASOK JOGAIT, ES NEM KORLATOZHATJA A TARSAI TANULASAHOZ
VALO JOGANAK GYAKORLASAT . ..ot 4
II. A DIAK KOZOSSEG LEGFONTOSABB SZERVE A DIAKONKORMANYZAT (1993.
évi LXXIX. tv. 63. §; 11/1994.6vi (VL.8.) MKM 208) ......couvverereerrerresrreeeisserresseessessssssensens. 5
I11. A DIAKOK MUNKARENDJE ......ooooitiiueieeeieeeeeseeeeeeesesae s sesse s ses s s sesaesssssassnans 6
IV. AZ EGYES TANULOI KOTELEZETTSEGEK GYAKORLASAVAL KAPCSOLATOS
SZABALYOK (1993. évi LXXIX. tV. 12, §) coeevueveereererersreeeeeeeeesaesaesee st seenes 7
V. AZ ISKOLAHOZ TARTOZO TERULETEKKEL ES A HELYISEGEK
HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK ..o 8

VI. A DIAKOK FEGYELMEZESE.....coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ee e ee e s eseesesesesesseseseseseseseseesesessasens 9



A Hizirend az aldbbiakban felsorolt térvények, rendeletek,

szabdlyzatok alapjan késziilt:

a Kozoktatdsrdl szolé 1993. évi LXXIV. tv.,

a Szakképzésrdl sz6l6 1993. évi LXXVI. tv.,

a nevelési és oktatdsi intézmények miikodésérdl szolé 11/1994.(VI.8.)MKM
rendelet,

a GtB Szakképzd Iskola Szervezeti és M{ikodési Szabalyzata,

a GtB Szakképz6 Iskola Pedagogiai Programja,

a GtB szakképzd Iskola Tanulményi és vizsgaszabdlyzata valamint

a szakmai vizsgaszabdlyzatokban foglaltak alapjan

oly médon, hogy 6sszhangban legyen

az emberi, allampolgari, személyiségi, adat- és titokvédelmi, vallds és
vilagnézeti, stb.,

gyermeki,

specidlis didkjogokkal.

A Hizirendben foglaltakat az iskola minden didkja, a tantestiilet minden tagja — kiils6 és
belsé — az iskola minden dolgozdja koteles betartani és betartatni, az ebben foglaltaknak
érvényt szerezni.



I. A DIAKOK JOGAINAK GYAKORLASA NEM UTKOZHET JOGSZABALYBA,
NEM SERTHETI MASOK JOGAIT, ES NEM KORLATOZHATJA A TARSAI TANULASAHOZ VALO
JOGANAK GYAKORLASAT.

1. A didk szamadra biztositani kell, hogy a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz hozzajusson, illetve
tdjékoztassak a jogai gyakorldsahoz sziikséges eljarasrol.
A tdjékoztatds megszervezésér8l az iskola vezetése, a megvaldsitasardl az osztdlyf6nok és a
didkonkormanyzat munkajat segit pedagogus gondoskodik.
A rendelkezés értelmében a jogok gyakorldsihoz sziikséges torvények, rendeletek, szabdlyozasok
nyilvanosak.
Elézetes bejelentés alapjan, az igazgatésagon e dokumentumok megtekintheték; a Hézirendet pedig a
didkok atveszik.

2. A didk tanulmdnyai sordn a pedagdgiai program részét képez8 szakmai programban meghatarozott
tantargyakat, modulokat, tananyagegységeket tanulja.

3. Megfelel6 bizonylatok, indokok alapjan felmentést kérhet egyes tantdrgy, ill. modul ldtogatésa,
vizsgakoételezettsége aldl. A felmentési kérelmeket minden tanév szeptember 30-ig az iskolaigazgaténal kell

irdsban kérvényezni, a felmentés elbiralasahoz sziikséges dokumentumok mellékelésével.

4. A didk az emberi méltésag tiszteletben tartdsdval szabadon véleményt nyilvanithat minden kérdésrdl, az
6t oktaté munkdjardl, az iskola miikodésérsl. A véleménynyilvanitasra lehetség van a DOK keretein

mérés és tandr értékelés soran.
5. Sziikség esetén korrepetaldst kérhet tanaraitdl.
6. Dolgozatait 1 honapon beliil értékelve betekintésre megkapja.
7. Az osztdlynapldéba bekeriilt érdemjegyekr6l, bejegyzésekrdl folyamatosan tajékozodhat.
8. A szamitégépeket a szdmitdstechnikai tanar engedélyével és feliigyeletével hasznalhatja.

9. A didk valaszté és vélaszthaté a didkénkormanyzatban.

10. A diak a didkonkormdnyzathoz fordulhat érdekképviseletért a térvényben meghatdrozottak szerint; az 6t
ért sérelem orvoslasaért.

11. A didk kérheti, hogy — a jogszabalyban meghatdrozott eljaras szerint — fliggetlen vizsgabizottsag el6tt
adjon szdmot tudasarol.

12. A didk jogai megsértése esetén — a jogszabdlyban meghatdrozott eljaras szerint — eljarast indithat, tovabba
igénybe veheti a nyilvanossagot. A didkok nyilvdnossagi férumai: a didkénkormanyzat és az iskolagytilés.

13. A didk kezdeményezheti didkkorok létrehozasat és részt vehet a didkkoérék munkajaban. (pl.
Mivészettorténeti kor, Honismereti kor, Népmivészeti kor, stb.).

14. Tandran kiviili, illetve alkalomszert délutani foglalkozdsok céljara az iskola termeit, helyiségeit el6zetes
igazgatdi engedély szerint a didkok igénybe vehetik.



15. A diaknak tajékoztatast kell kapnia személyét és tanulmdnyait érint§ kérdésekrdl, valamint e korben
javaslatot tehet, tovabba kérdést intézhet az iskola vezetSihez, pedagdgusaihoz, és arra legkésébb 30 napon
beliil érdemi valaszt kell kapnia. A tanulmdnyi javaslattal kapcsolatban az nevel8testiiletnek, illetve ha a
didkok nagyobb kozosségét (az iskola hallgatéi 1étszamdnak 60 Qo-at) érinti az Ugy, a
didkonkormanyzatnak véleményezési joga van.

16. Kérheti athelyezését mas oktatasi intézetbe.
17. A didk a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait a beiras napjatél gyakorolhatja.
18. Egészségligyi panaszaival az iskolaorvosi, illetve a keriileti orvosi szolgéltatast igénybe veheti.

19. Joga, hogy id6ben megismerje a valasztott képzés felépitését, tantargyait, kovetelményeit, drarendjét,
vizsgarendjét, a képzések kozotti atjarhatosdg lehetdségeit, a fentiekkel kapcsolatos médositasokat.

20. Budapesten kiviil allandé lakhellyel rendelkezé didkok kollégiumi elhelyezést vehetnek igénybe.
Igényiiket a beiratkozaskor sziikséges jelezni. Az elbiralds elveit a partner kollégiumok hatdrozzdk meg,

mivel az iskola sajat kollégiummal nem rendelkezik.

21. A kiemelked$ tanulményi eredményt elért didkok koziil minden évben 1 f§ a ,GtB Iskola kivald
tanuléja” cimet nyeri el.

22. Kiilfoldi szakmai gyakorlatokra, latogatasokra palyazhat.

23. Az iskola altal szervezett szakmai rendezvényeken, kitelepiiléseken részt vesz.

24. Az igazgat6 indokolt esetben, a didk irdsos kérésére tavolmaraddst engedélyezhet.

25. A szaktandr csak a sajat 6rajarol engedélyezhet tdavolmaradast, a pétlasi elSirds kozlésével.

26. A didk a tanulmdnyi versenyeken a szaktandrok javaslatai alapjdn és a fenntartd tdmogatasaval vehet

részt.

II. A DIAK - KOZOSSEG LEGFONTOSABB SZERVE A DIAKONKORMANYZAT
(1993. évi LXXIX. tv. 63. §)

Legfontosabb jogkorei a kovetkez8k:

1. A didkonkormdanyzatot a didk kozdsség hozza létre érdekeinek képviseletére. A didkonkormdnyzat
tevékenysége a didkokat érint8 valamennyi kérdésre kiterjed. A didkénkormanyzat munkdjat a didkok
altal felkért nevelStestiileti tag segiti, aki eljarhat a didkdnkormanyzat képviseletében is.

2. A didkonkormdnyzat dont

— sajat miikodésérdl

— egy tanitas nélkiili munkanap programjarél,
iskolai rendezvényekr6l,
—  tdjékoztatdsi rendszerének létrehozasardl stb.

3. Vélemény-nyilvanitast segitd férumok megteremtésében kozremtikodik — pl. informacids jelentések,
gytjtélada, kérddivek, stb.



4. Az iskoldban évente legalabb egy alkalommal didkkozgytlést kell szervezni a didkénkormanyzat
miikodésének és a hallgatdi jogok érvényesiilésének attekintése céljabdl.

5. Az iskolai didkonkormanyzat egyetértési jogot gyakorol a tanuldkat érint6 kovetkezd kérdésekben:
— aziskola szervezeti és miikddési szabalyzatdnak elfogaddsakor és mddositasakor,
—  kilfoldi szakmai gyakorlatra kifrt palydzat tartalmara, értékelésére vonatkozodan,
— a hazirend elfogadasakor, illetve mddositasakor,
— atandran kivili szakmai programok kialakitésaban,
— adidkokat érintd juttatdsok elosztasi elveinek meghatarozasakor,
— az osztdlyok min. 2 f&t delegalnak a didkonkormdnyzatba,

6. Kiemelt kotelezettség:

A Didkonkormanyzat tagjai kotelesek az iskoldban a dohdnyzéssal kapcsolatos elSirasokat didktarsaikkal
betartatni, feliigyelni és rendbontds esetén pl. kornyezetszennyezés, a rendet takaritdssal azonnal
helyredllitani vagy személyesen helyreallittatni.

III. A DIAKOK MUNKARENDJE

1. A tanodrara, szakmai gyakorlatra — hdzon beliili és kiviili — munkavégzésre minden didknak fel kell
késziilnie:

— dpolt, gondozott, tiszta megjelenéssel — szélsGséges o©ltozkodés keriilésével, a szakmai
ajanlasok, munkavédelmi el8irasok betartasaval,

— atanora, gyakorlat megkezdése eldtt kb. 5 perccel korabban torténé megjelenéssel, a kijelolt
helyen t6rténd tartézkodasaval,

— a sziikséges — hasznalhat6 allapotban 1év6 - eszkozokkel, felszerelésekkel (tollal, jegyzetek,
szamologép, stb.),

— az Oran, a gyakorlaton felkésziilten, kulturdlt viselkedéssel, a szabdlyzatoknak megfeleld
magatartdssal torténd részvétellel.

2. A tanorara, foglalkozasra pontosan kell érkezni. Amennyiben a didk késve érkezik az ordra, késését
igazolnia kell. Az igazolds elmulasztasa esetén a késések idGtartama Osszeadodik.

3. Az el6ére nem lathatd események kivételével (betegség, kozlekedési akaddly) a didk csak elSzetes
engedéllyel maradhat tavol a kotelezd foglalkozasokrdl (iskolai, iskoldn kiviili).

4. A hianyzast, késést — minden kotelezd foglalkozds esetében — hivatalos dokumentummal kell igazolni 1
héten beliil.

5. Tanulményi kotelezettségeiket, a miikodési rend, érarend, vizsgarend szerint kell teljesiteni.
6. A kiirt vizsgaidépontokon a didk koteles megjelenni.

7. Az oktatds id6beosztasa: hétf6tél péntekig 8,00 6ra és 18,00 6ra kozott.



IV. AZ EGYES TANULOI KOTELEZETTSEGEK GYAKORLASAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK
(1993. évi LXXIX. tv. 12.§, 11/1994. (V1.8.) MKM rendelet 20.§)

1. Minden tanul6 kotelessége, hogy részt vegyen a kotelez és az altala szabadon valasztott foglalkozdsokon
és a szakmai gyakorlaton.
A tanitas reggel 8 6rakor kezddédik. Az 6rarend esetenként ettdl eltérben is rendelkezhet.
Az 6rak 45 percesek. Egy-egy tantargyi blokkon beliil két tanitasi 6ra igazgatéi engedéllyel (2x45 perc )
osszevonhato.

2. Az iskolai és iskoldn kiviili foglalkozasokon koteles a tanuld tanuldsra, munkdra képes éallapotban, 5
perccel az oktatas kezdete el6tt megjelenni.

3. Koteles rendszeres munkdval és fegyelmezett magatartdssal képességeinek megfeleléen tanulni,
beszamolasi és vizsgakotelezettségeinek id6ben eleget tenni.

4. Koteles vigyazni az iskola felszerelésére, berendezésére, azokat rendeltetésitknek megfeleléen hasznélni,
6vni, meghibasodasukat — a tandranak vagy a Tanulmdanyi iroddban — azonnal jelenteni, az okozott kart
megtériteni.

5. Az elSirasoknak megfelelGen kell kezelnie a rabizott, az oktatds soran haszndlt eszkozoket (pl.: irogép,
szamitégép).

6. Az iskola vezet8inek, tandrainak, alkalmazottainak, didktarsainak emberi méltosagat és jogait tiszteletben
kell tartania.

7. Diakjaink kotelessége, hogy 6vjdk sajat, didktdrsaik, tandraik és az iskola minden dolgozdéjanak testi és
lelki egészségét. Ha veszélyeztetd dllapotot tapasztalnak (drog, alkoholfogyasztds, devidns magatartas)
azt kotelesek azonnal jelenteni a feliigyeletet ellatd tandrnak, iskolavezetésnek.

8. Meg kell ismernie, és be kell tartania az iskolai és gyakorlati foglalkozdsok munka-, balesetvédelmi és
tlizvédelmi elSirasait.

9. Iskolai hidnyzasok
A nevelési és oktatdsi intézmények miikodésérdl szolo 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet 20. § (6)
bekezdése alapjdn, ha a tanul6 egy tanévben az igazolt és igazolatlan rdinak egyiittes szima meghaladja
- egy tantargybdl a tanitasi 6rak 30%-at,
- az elméleti 6rak 20%-4t,
- a gyakorlati oktatds tanitdsi érainak 20 %-at
és emiatt a tanul6 teljesitménye év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem

mindsithetd, kivéve, ha a nevel6testiilet engedélyezi, hogy osztalyozé vizsgat tegyen.

Ha a tanul6é mulasztisainak szdma mdr az elsé félév végére meghaladja a fentiekben meghatarozott
mértéket és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor osztilyozdvizsgat kell
tennie.

10. Igazolatlan hidnyzas kévetkezményei
Ha a tanulé igazolatlan mulasztisainak szdma meghaladja a 10 tanérai foglalkozédst, a tanulét a
tankorvezetd figyelmezteti a mulasztasok mértékérdl.
Ha a tanuld igazolatlan mulasztdsainak szaima meghaladja a 20 tanérai foglalkozast, a tanuldt az igazgat6
irdsban figyelmezteti és amennyiben a neveldtestiilet nem jarul hozzd osztilyozévizsga letételére, a
tanuld tanulmdnyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.



Megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki igazolatlanul 30 érandl tobbet mulaszt. A tanuldi jogviszony
megszinésérdl az iskola irasban értesiti a tanulét.

A hianyzasokat a tankorvezet6nél a tanul6 irasban igazolni koteles.
A tanarnak a mulasztott 6ra anyagat is szimon kell kérnie a diaktdl!

V. AZ ISKOLAHOZ TARTOZO TERULETEKKEL ES A HELYISEGEK HASZNALATAVAL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

1. A tanulénak kotelessége, hogy megérizze, illetSleg az elSirasoknak megfelelGen kezelje a rabizott, vagy az
oktatds soran hasznalt eszkozoket, 6vja az iskola létesitményét, felszerelését.
— A tantermek tisztasigdért, rendjéért, a butorzat, dekordcié épségéért, minden tanuléd
személyesen felel, tovabba kotelessége, hogy
= az elméleti foglalkozdsok utan a tantermekben a szemetet felszedjék,
a székeket az osztdlyban a helyére tegyék,
a tablat letoroljék,
az irasvetit6t, egyéb eszkozoket helyiikre tegyék.
— A gyakorlati foglalkozasok utdn a termet tisztdn, rendben kell otthagyni,
— Az intézmény kozhasznu helyiségeit, mellékhelyiségeit csak rendeltetésszerlien szabad
haszndlni, rendjét, tisztasagat meg kell rizni!

2. Mas ember testi épségét, egészségét veszélyeztet§ cselekedet folytatdsa, vagy ilyen eszkozt az iskolaba,
vagy a képzés kiillonboz8 teriileteire bevinni, terjeszteni szigoruan tilos (verekedés, kabitdszer,
gyogyszer, fegyver vagy fegyvernek is hasznalhaté eszkoz, stb.!

3. Az iskola helyiségeiben a munkavédelmi, tizvédelmi, baleset-megel&zési szabalyok betartasa kotelezd!

4. Az iskola egész terliletén, valamint az iskola koriili jarda tertileteken tilos a dohanyzas!
Dohényozni csak az udvar teriiletén, a kijel6lt helyen szabad.
Amennyiben a hallgaté az iskola koriili jarda, vagy az iskola mas teriiletén a tilalom ellenére dohdnyzik és
cigarettacsikket dob el, akkor azt koteles azonnal feltakaritani. A cselekmény a VI. pontban leirt fegyelmi
eljarast vonja maga utan.

5. Szeszes ital fogyasztdsa az iskola egész teriiletén tilos!
6. Az 6rak alatt a mobiltelefon haszndlata tilos!

7. Etkezni csak tantermen kfviil szabad, a tisztasdgra tigyelve!
Poharban kavét, tedt, iditét a tanterembe bevinni szigortan tilos!

8. A didkok a tantermekben csak tandri feliigyelettel tartézkodhatnak!

9. A tanuldék - anyagi felel8sség terhe mellett — az intézmény eszkozeit, oktatasi felszereléseit csak
rendeltetésszertien hasznalhatjdk!
Idegen eszkozt (pendrive, floppy lemez, CD, DVD stb.) behozni és a tantermi eszk6z6kon hasznalni
tilos!
Hordozhat6 szdmitégép (laptop) hasznélata a tanitdsi drén tilos!

10. A tandra végeztével, ha a tanuldcsoport a kovetkezd ordn mds teremben folytatja tanulmanyait, a
teremben a didkok sajat felszerelése, hasznalati targyai, taneszk6zei nem hagyhatok!
A teremben hagyott targyakért az intézmény nem vallal felelGsséget!



11. A tanitds végén a diakok kotelesek a gépeket szabdlyosan kikapcsolni, a székeket megigazitani, a
szemetet Osszeszedni, rendet hagyni maguk utan!

12. A tanitds végén a tandr bezdrja az ablakokat, kikapcsolja az elektromos berendezéseket, behuzza a
szalagfiiggdnyt, bezdrja a tantermet és a kulcsot leadja!

13. Tanitasi éran kiviil az épiiletben tartézkodni és az eszkozoket hasznalni kizdrélag igazgatoi engedéllyel
lehet.

14. Ha az iskoldt kar éri, ( pl. rongalds, lopas, stb.) az intézmény vezetSje koteles a karokozds koriilményeit
feltarni és a kdrokozo személyt, vagy csoportot a kir megtéritésére kotelezni.
Szandékos karokozas esetén a kar megtérittetése mellett — az iskola igazgatdja — a kdrokozét az iskolabdl
kizarja!

15. Stlyos fegyelmi vétség esetén a GtB Szakképzd Iskola fegyelmi bizottsiga a vétkes didk tanuldi
jogviszonydt megsziintetheti!

16. Ha a didk barminemd tartozadsa all fenn az iskoldval szemben, amelyet felszdlitasra sem rendezett,
vizsgara bocsatasa megtagadhato!

17. A fentiek megszegése a V1. pontban leirt fegyelmi eljarast vonja maga utan.

VI. A DIAKOK FEGYELMEZESE

1. A fegyelmezés elvei:

— A fegyelmezés nevelési eszk6z, mely a vétség voltanak felismerésére készteti, ujabb vétségtdl
visszatartja a biintetéssel stjtott didkot, esetleg didkcsoportot.

— Biintetéskor figyelembe kell venni a kotelezettség megszegésének, a szabdlyok
megsértésének mértékét, a cselekménynek a didk sztikebb és tdgabb kornyezetére gyakorolt
hatasat.

— A blintetés nem lehet megaldzé és megtorld jellegt.

— A fegyelmi szabalyzat az irdnyado.

2. A fegyelmi eljarast kezdeményezdk, illetve fegyelmezési jogkorrel rendelkezdk:
— aziskola igazgatdja
— anevelQtestiilet,
— atankorvezetd,
— aszaktandr.

A fegyelmi eljards lebonyolitasa az érvényben 1év§ jogszabalyok alapjan torténik.

3. A fegyelmezési intézkedések soran — a fokozatossag elvét is figyelembe véve — az aldbbi formakat célszerti
alkalmazni:
a) figyelmeztetés — szoban (tankorvezetd, szaktandr, szakoktatd, igazgato)
b) figyelmeztetés — irasban (tankorvezetd, szaktandr, szakoktato, igazgatd)
c) megrovds — irdsban
d) eltiltds adott iskoldban a tanév folytatasatdl
e) aziskolabdl torténd kizaras.



A d), e) pontokban leirt formak — az igazolatlan mulasztds vétségét kivéve — csak fegyelmi eljards utdn
alkalmazhatdk.

Budapest, 2011. szeptember 01.

E Hazirendet a nevelGtestiilet, a didkdnkormdnyzat és a fenntarté hagyta jéva.
A Hizirend a fenntartd jévahagyasit k6vetden érvényes.

iskolaigazgatd a fenntarté képviselGje a nevelGtestiilet tagjainak
képviseletében
a nevelGtestiilet tagjainak az iskola dolgozdinak didkonkormdnyzat kijelolt
képviseletében képviseletében képviselGje
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